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PORTARIA FCE N° 035/2016 DE 01 DE AGOSTO DE 2016.

Dispde sobre a nova regulamentagdo das
Atividades Complementares do Curso de
Administrac¢do, da Faculdade de Ciéncias e
Engenharia.

O Diretor da Faculdade de Ciéncias e Engenharia, Campus de Tupa. no uso de
suas atribuigdes legais. e considerando o inciso Il do artigo 48 do Estatuto da UNESP e
conforme deliberagdo da Congregacido em reunido realizada no dia 29 de julho de 2016,
ouvido o Conselho do Curso de Administra¢do

Resolve:

CAPITULO I - DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente conjunto de normas tem por finalidade regulamentar as
Atividades Complementares, para o curso de Administragdo, sendo o seu integral
cumprimento indispensavel para a colagdo de grau.

Art. 2° As Atividades Complementares devem criar mecanismos de
aproveitamento de conhecimentos adquiridos pelo estudante em atividades de monitoria,
estagios extracurriculares, iniciagdo cientifica, extensdo, participagdes em eventos cientificos
ou culturais ou em programas, cursos ou vagas de trabalho oferecidas por organizagdes
empresariais.

Art. 3° A presente regulamentagdo atende aos objetivos de:

[ - buscar uma maior integragdo entre o corpo docente. técnico-administrativo e
discente;

IT - flexibilizar o curriculo pleno do curso:

[l - proporcionar aos alunos maiores aperfeigoamentos critico-tedricos e técnico-
instrumentais;

[V - aprofundar o grau de interdisciplinaridade na formagdo académica dos
alunos, em conjunto com a Comunidade.

CAPITULO Il — DAS ATIVIDADES COMPLEMENTARES

Art. 4° A Carga horaria minima a ser integralizada pelo aluno sera de 60 horas,
conforme previsto pelo Projeto Pedagogico do Curso. Tais 60 horas sdo de cardter /
proporcional, determinadas de acordo com as regras desta Portaria.
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Paragrafo tnico. Sera registrado no Sistema de Gestdo Académico - SGA/Sisgrad,
a quantidade maxima de 60 horas, mesmo que um discente tenha desempenhado uma carga
horaria superior.

Art. 5° A carga horaria das Atividades Complementares, integrante no curriculo
do curso de Administragdo da Unesp - Faculdade de Ciéncias e Engenharia, podera ser
integralizada ao longo do curso, sem a obrigatoriedade do cumprimento minimo de carga
horéria por periodo letivo, podendo inclusive integraliza-las em unico periodo, observando-se
as determinagdes deste artigo.

§ 1° As Atividades Complementares apresentadas pelos discentes, sempre se
referirdo ao semestre anterior aquele em que estiver em vigor.

§ 2° As atividades complementares sdo constituidas por: Atividades Pessoais,
Académicas e Profissionais

§ 3° Sera obrigatdrio aos discentes ingressantes a partir do ano de 2013, inclusive,
o cumprimento minimo de 10 (dez) horas proporcionais em cada uma das categorias:
Atividades Pessoais e Atividades Académicas. Relativamente a categoria de Atividades
Profissionais. serdo registradas no maximo 40 (quarenta) horas proporcionais de Atividade.
Ficam isentos desta obrigagdo os discentes ingressantes antes do ano de 2013.

Art. 6° Serdo atribuidas horas as Atividades Complementares a partir do 1°
(primeiro) semestre de matricula, a critério da Coordenadoria de Curso. de acordo com o
Quadro Geral de Equivaléncia.

Paragrafo tnico. Para as atividades citadas no Quadro Geral de Equivaléncia, ndo
serdo atribuidas horas fracionadas. Assim, devera o discente, atingir a quantidade minima de
hora/més, para obter as respectivas cargas hordarias proporcionais descritas.

Art. 7° A atividade académica complementar ndo pode ser aproveitada para a
concessao de dispensa de disciplinas integrantes do curriculo do curso.

Art. 8° Os discentes que ingressarem por transferéncia interna ou externa,
oriundos do proprio campus ou de outras Instituigdes de Ensino Superior, poderdo ter
aproveitamento das cargas horarias em Atividades Complementares que ja tenham sido
devidamente computadas em seu historico ou documento equivalente. segundo as normas
vigentes na Institui¢do de origem. porém avaliada e aprovada pela Coordenadoria de Curso de
Administra¢do da Faculdade de Ciéncias e Engenharia, do Campus de Tupa.

Art. 9° Para fins de registros académicos, os discentes, os docentes ou a Se¢do
Técnica de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensdo, da Divisdo Técnica Académica, deverdo
encaminhar e/ou apresentar a Segdo Técnica de Graduagio e Pds-Graduagdo, da Divisdo
Técnica Académica, documentos que comprovem a realizagio das atividades.

§ 1° Caberd ao discente apresentar os documentos necessarios que comprovem a
realizagdo de atividades inseridas em uma das categorias anteriormente descritas, que

ocorreram fora da Instituigdo, conforme segue:
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[ - cursos:

a) presenciais;
b) online;
¢) ensino a distancia — EaD.

[T - participagdes em atividades:

a) voluntarias;
b) artisticas:
¢) culturais.

[11 - participag¢do ou organizagdo de:

a) eventos;

b) palestras;

¢) foruns;

d) simposios;
¢) workshops:
f) congressos;
g) conferéncias.

IV - publicagdo de trabalhos cientificos
V - estagio extracurricular.

VI - emprego.

VII - visitas técnicas.

§ 2° Cabera ao docente, quando este for responsavel por uma atividade inserida
em uma das categorias anteriormente descritas, encaminhar documento que comprove a
participacdo do discente, bem como a carga horaria atribuida a atividade desenvolvida,
conforme segue:

[ - cursos presenciais:

[T — atividades:
a) Voluntarias;
b) Artisticas;
¢) Culturais.

I1I - Participag¢@o ou organizac¢do de:
a) Eventos;

b) Palestras;

¢) Foéruns;

d) Simposios:

e) Workshops;
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f) Congressos.
g) Conferéncias.

IV - Pesquisa.
V - Extensdo.
VI - Visitas técnicas.

§ 3° Cabera a Se¢do Técnica de Apoio ao Ensino, Pesquisa e¢ Extensao
encaminhar documentos que comprovem a participa¢do em atividades inseridas em uma das
categorias anteriormente descritas, quando estas forem de responsabilidade da Institui¢do,
conforme segue:

[ - cursos presenciais:

a) atividades:
b) voluntarias:
¢) artisticas:
d) culturais.

[T - participagdo ou organizagao de:
a) eventos;

b) palestras:

¢) foruns;

d) simposios:

e) workshops:

f) congressos:

g) conferéncias.

I1I - pesquisa.

[V - extensdo.

V- visitas técnicas.

§ 4° Para os discentes e docentes, devera ser preenchido requerimento especifico e
entregue junto a Se¢do Técnica de Graduagdo e Pos-Graduagdo, da Divisdo Técnica
Académica. Este requerimento podera ser obtido no enderego eletronico da Instituig¢do.

§ 5° Cabera apenas ao discente, anexar ao seu requerimento, 0s comprovantes
cabiveis, podendo a respectiva Coordenadoria de Curso, recusar tal atividade quando
considerar o comprovante inadequado ou o desempenho do aluno insatisfatério.

§ 6° A Coordenadoria de Curso podera exigir novos documentos do discente

interessado, caso entenda insuficientemente instruido o pedido de reconhecimento de
Atividades Complementares;

/

Faculdade de Ciéncias e Engenharia

Av. Domingos da Costa Lopes, 780 — Jardim Itaipu — CEP 17.602-496 - Tup3 - SP
Fone (14) 3404-4200 — Fax (14) 3404-4201 — www.tupa.unesp.br

CNPJ. 48.031.918/0031-40



UNIVERSIDADE ESTADUAL PAULISTA
‘JULIO DE MESQUITA FILHO"
Campus de Tupa

unesp’

Art. 10 Nao ¢ necessario o Relatorio de Comprovagdo das Atividades
Complementares desenvolvidas.

CAPITULO III — DISPOSICOES FINAIS

Art. 11 Compete aos Coordenadores de Cursos avaliar os estudos ou atividades
realizadas pelos discentes, enquadrando-os neste regulamento e encaminhando-os a Segédo
Técnica de Graduagdo e Pos-Graduagdo, da Divisdo Técnica Académica, para os devidos
registros.

Art. 12 A matricula no 8° termo, em Estagio Supervisionado, sé sera possivel apos
a integralizagdo total das Atividades Complementares (artigo 8, inciso I da Portaria FCE N°
13/2016, de 23 de fevereiro de 2016).

Art. 13 O periodo para entrega das Atividades Complementares de
responsabilidade dos discentes sera estabelecido pela Portaria do Calendario Escolar Anual.

Paragrafo tnico. As Atividades Complementares, cuja comprovagdo seja de
responsabilidade de docente ou da Segdo Técnica de Apoio ao Ensino, Pesquisa e Extensdo,
poderdo ser entregues a qualquer tempo, sempre respeitando o prazo maximo de 15 (quinze)
dias apos o término do evento e/ou atividade.

Art. 14 As horas de Atividades Complementares serdo atualizadas no Sistema de
Gestao Académico — SGA/Sisgrad, pela Segdo Técnica de Graduagdo e Pos-Graduagdo, no
prazo de 15 (quinze) dias, contados da data da analise pelo(a) Coordenador(a) de Curso.

Art. 15 Fica facultado ao Conselho de Curso, dirimir davidas referentes a
interpretagdo destas normas, bem como suprir as suas lacunas, expedindo os atos
complementares que se fizerem necessarios.

Art. 16 Esta portaria entra em vigor na data de sua publicagdo, sendo aplicada a
partir do segundo semestre de 2016, revogando a Portaria CET n°® 050/2013. de 27 de agosto
de 2013.

de 2016.

Tupa, 01 dey

Danilo
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